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Dziat Administracii
| Kadr

WsSréd zadanh przydzielonych do realizacji
w 2010 r. przez Dziat Administracji | Kadr
na szczegdlng uwage zastugujg czynnosci
majgce na celu usprawnianie pracy
Urzedu, co w konsekwencji przektada sie
na sprawng | profesjonalng obstuge
mieszkancédw Gminy.



Koordynacja spraw wtasciwe]j |
zgodnej z przepisami organizacii
dziatania Urzedu

« znowelizowano Regulamin organizacyjny Urzedu
Gminy Nieporet dokonujgc szczegbétowego
podziatu zadah oraz przydzielenia tych zadan
poszczegolnym dziatom

e Opracowano i wdrozono zasady utatwiania
podnoszenia kwalifikacji zawodowych
pracownikom w Urzedzie Gminy Nieporet

e opracowano | wdrozono Regulamin
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego stanowigcego wyposazenie
Urzedu Gminy Nieporet



Obstuga kadrowa urzedu |
jednostek organizacyjnych Gminy

Dziat Administracji i Kadr prowadzi
sprawy osobowe pracownikow Urzedu
Gminy I jednostek organizacyjnych gminy
tj. Gminnego Osrodka Kultury w
Nieporecie, Biblioteki Publicznej] Gminy
Nieporet oraz Gminnego Zaktadu
Komunalnego w Nieporecie. tgcznie
obstuguje 109 osob.



Przecietne zatrudnienie w Urzedzie Gminy w
2010 r. wynosito — 75 etatow , stan zatrudnienia
na dzien 31.12.10 r. wynosit 75 0s0b, z czego
zatrudnionych na peilnym etacie byto 67
pracownikOw, a 8 o0sOb swiadczylo prace w
niepetnym wymiarze



W 2010 r. przeszkolono  wszystkich
pracownikow urzedu W zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy, natomiast
poszczegblni pracownicy urzedu brali udziat w
szkoleniach i kursach W zakresie
powierzonych zadan. Kursy i szkolenia
obejmowaty tematy =z zakresu: rozwoju
technologii sieciowych, finanséw publicznych,
partnerstwa publicznego, nowelizacji prawa
zamowien publicznych, ewidencji ludnosci. Na
szkolenia finansowane ze Srodkow Gminy
przeznaczono kwote 14.465zt



W 2010 r. korzystano rowniez ze
szkolen bezptatnych, w  ktorych
uczestniczyto 28 pracownikdw Urzedu.
Kursy 1| szkolenia bezptatne dotyczyty
gtownie: kierunkdw rozwoju technologii
sieciowych, ochrony sSrodowiska, oraz
zarzadzania bezpieczenstwem
iInformacji w urzedzie.



W 2010 r. w ramach wspbtpracy z
Powiatowym  Urzedem Pracy w
Legionowie w Urzedzie Gminy 1 osoba
bezrobotna zostata zatrudniona w
ramach prac interwencyjnych oraz 2
osoby w ramach robét publicznych.

W ramach porozumienia z uczelniami
wyzszymi 3 studentow odbyto praktyki
studenckie w Urzedzie Gminy Nieporet



Obstuga teleinformatyczna

Administrowano, konserwowano | Serwisowano:

* Instalacje telefoniczng,

* programy komputerowe,

* serwery,

 komputery stacjonarne i przenosne,

* drukarki oraz kserokopiarki.

Dokonano zakupu sprzetu | oprogramowania do
wirtualizacji serwerow.

Zakupiono 12 komputerdow, 2 licencje Windows
Serwer i 70 licencji dostepowych.



Sprawy organizacyjne

W 2010 r. w Urzedzie Gminy przeprowadzonych

zostato 8 kontroli zewnetrznych.
Kontrole prowadzone byly m.in. przez:
® NIK,

® Urzgd Wojewodzki,

® |[nspektorat Nadzoru Budowlanego,

® PFRON,

® Archiwum Panstwowe, ,

® \Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska.

Przeprowadzona zostata rowniez kontrola wewnetrzna
gospodarki finansowe| gminy.



Sprawy organizacyjno
gospodarcze

W Kancelarii urzedu przyjeto 16 551 pism.

Na tablicach Informacyjnych urzedu
zamieszczono 323 ogtoszenia.

Zarejestrowano 540 zamowien udzielonych na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych, o wartosci do 5000 zt.



Prowadzono biezgcg obstuge Urzedu
w zakresie:

® dostawy materiatdw biurowych

® konserwacji | utrzymania:

— sprzetu elektronicznego,
—Instalacji elektrycznej,
— Instalacji gazowej,

— klimatyzacji.



Archiwum

Dokonano opracowania czesci dokumentacii
archiwalnej kat. A1 B

Wybrakowano dokumentacje, ktorej okres
przechowywania uptynat.

Sporzadzono ewidencje materiatow
archiwalnych.

Udostepniono 276 dokumentdow archiwalnych.



Sport | turystyka

Przyznano 4 nagrody sportowe za wysokie
wyniki sportowe we wspotzawodnictwie
krajowym kazda w wysokosci 2000 zt.

W ramach programu realizacji zadah w zakresie
kultury fizycznej w Gminie Nieporet stworzono
mozliwos¢ korzystania z pozaszkolnych |
pozalekcyjnych zajec rekreacyjno-sportowych.
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Zrealizowano 2630 godzin zaje¢ w ktorych
uczestniczyto okoto 720 dzieci I miodziezy.
Realizowane one byly w 16 miejscach
obejmujgc swoim zasiegiem teren cate] gminy.

Reprezentacja Gminy Nieporet brata udziat
w XVI Warszawskie] Olimpiadzie Miodziezy
Niepetnosprawne].
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W ramach rocznego kalendarza zawodow
sportowych obejmujgcego organizacje 8 statych
Imprez sportowych w ktorych uczestniczyto ok.
890 dziecl zorganizowano m.in.:

* VI Turniej w Pitce Noznej Druzyn Szkolnych,
* Turniej “Dwa ognie” szkot podstawowych,

* VI Olimpiada dla Przedszkolakow,

* Turnie] Pitki Plazowej,

* Gminne Zawody w Tenisie Stotowym.

* Talentiada

*Gminne Zawody Sprawnosciowe
[V Turniej] Gim-volley Cup-2011 \



Zgodnie z ustawg o dzialalnosci pozytku
publicznego | o0 wolontariacie w ramach
przeprowadzonego konkursu ofert na realizacje
zadan z zakresu kultury fizyczne] przyznano srodki

dla nastepujgcych klubow:

* LKS Rotavia — pitka nozna — 52 000 zt,

* UKS Debina — pitka siatkowa — 46 000 zi,

* UKS Pilawa — pitka koszykowa, tenis ziemny, judo | zajecia
rekreacyjno-ruchowe — 52 000 zi,

 udzielono dotacji Stowarzyszeniu Inicjatyw Tworczych
,1rzecia Fala” na realizacje zadania publicznego w zakresie
upowszechniania kultury | sztuki pn. ,Animacja konca lata” w
wysokosci 9 584,98 zti.



Na terenie Gminy Nieporet istnieje 8 szlakow
turystycznych o tgcznej diugosci ok 141 km
w tym 4 dydaktyczne trasy rowerowe | 4 szlaki
piesze.

W 2010 r. po raz kolejny przeprowadzono
konserwacje  wszystkich oznakowan na
szlakach w celu zapewnienia bezpieczenstwa

turystom.



Do zadan dziatu nalezy rowniez nadzor 1 kontrola
nad funkcjonowaniem placow zabaw, w tym:
orzeglady techniczne, biezgce naprawy, wymiana
plasku w piaskownicach.

_okalizacja placow zabaw: Biatobrzegi— Osiedle
Wojskowe, Nieporet przy ul. RoOzane], Zegrze
Potudniowe — osiedle Wojskowe, w Stanistawowie
Pierwszym, przy fili Gminnego Osrodka Kultury w
Stanistawowie Drugim, przy

filin €10].4 W Katach
Wegierskich, przy fili
Gminnego Osrodka Kultury w
Beniaminowie, gminny plac
zabaw na terenie obiektu
rekreacyjno —  sportowego
,Dzika Plaza” w Nieporecie.




Kolejnym obie




Kompleks rekreacyjno-wypoczynkowy
,Dzika Plaza”

W zwigzku z zagospodarowaniem terenu
“ikiej Plazy” Dziat Administracji | Kadr

otrzymat dodatkowe zadania zwigzang;

funkcjonowaniem kapieliska

Na tergnie kompleksu znajduje sie:

- kgpielisko, molo, dwa boiska do pitki_siatkojve|
. Plagaie), stownia zewnetrzna; plac.zahg gt

dministracyjny z pomieszczenie
mi (6 damskich, 6 mesk
lepetnosprawnych), park
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Dziekuje za uwage.



